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GUIA DE MATRICULA EN TiTULOS PROPIOS

1. Accede al portal académico de la Universidade de Vigo: https://uvigo.gal/acceso-sigma. Si ya estuviste
matriculado o eres personal de la UVigo selecciona “Acceso centralizado” y podras acceder a la matricula

con tus credenciales de la secretaria

virtual. Después continda a partir del paso 3 de esta guia. En otro caso,

seleccionado la opcién “Acceso para estudiantes sin cuenta en la Universidad de Vigo”.
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2. Unavezen la plataforma selecciona

Inicio

NICIO / AGCESO ADPORTAL ACADEMICO

Acceso ao Portal Académico

Si ya tienes una cuenta uvigo, inicia sesion mediante el Acceso Centralizado con tus
credenciales de uvigo o certificado digital y tendras a un click tu informacién personalizada

- Si contindas estudios de Grado en la Universidade de Vigo, recuerda que el plazo para
matricularte sera del 23 de agosto al 25 de septiembre
- Si contindas estudios de Master en la Universidad de Vigo, recuerda que el plazo para
matricularte sera del 28 de agosto al 30 de septiembre

Acceso Centralizado

Par: el primer curso de Grao deberas
identific: tu documento de identidad y tu fecha de

formato dd/mm/aaaa

Aln no tengo cuenta en uvigo

Si atin na tienes una cuenta en la uvigo (y tampoeo te estés matriculande de Primero de Grao por primera vez) deberds registrarte directamente en el
Portal Académico

@, Aunnotengo una cuent

‘:] GC-I‘:M : ntes sin cuentaen la

tu cuenta en el Portal de Académico, pero

ci6in Con I3 uVigo ¥ quiero comenzar un Master,
pecialista, titulo propio o realizar otra formacién no

cursode es,
reqlada

iste 0 matriculaste, puedes acceder a
preinscripoion y matricula

“Formacion permanente” (bloque azul oscuro):

© st usted accediendo a un activo propiedad de la institucién. S6lolos usuarios autorizados tienen derecho de acceso a este activo.

Aplicaciones

Evaluaci6n de la docencia Formaci6n permanente

Publicaci6én horaria Trab.fin estudios y pr.empresa


https://uvigo.gal/acceso-sigma

3. Enel menu de laizquierda selecciona matricula y se cargara la ventana de “Proceso de Matricula” y, por

”

defecto, se activara la pestaiia “Alta de nueva matricula”:

Preinscripcion
Consulta Expediente

Pagos pendientes Tarjeta
débito/crédito

Publicacién Horaria

4. Al hacer click en “Pulse aqui para seleccionar un estudio ...” se mostrardn todos los estudios en los que has
sido admitido o tienen matricula directa.

Formacién permanente | Matricula

Proceso de Matricula

Nombre Maria Garcia Gonzslez DNI/Pasaporte 985632546
NP 10062 NiA 103205

S

Gestiones de
matricula

PUNTL PSSP Gestion de matriculas previas (0) | Centro de notificaciones
Alta de nueva matricula

@  Acontinuacion se muestra la Lista de estudios que tienen un periodo de matricula abiert i estudio en el que deses realizar a matricula, y a continuacién pulse en alta de ieula para iniciar el pr

Estudio 2 matricutar: Pulse aqui para seleccionar un estudio...

e —— °

Seleccione un estudio de entre los disponibles 2 continuacin

1014/1 - Especialista en Auditoria y Contabilidade (Periodo 1 - Matricula del 28/06/2022 al 30/09/2022) (matricula directa)

5. Selecciona el estudio a matricular y pulsa el botén “Alta de nueva matricula”.

6. A continuacién, se muestran los datos personales cargados en la preinscripcién. Si no hay cambios,
simplemente pulsa Aceptar.

7. En este momento puedes adjuntar dos documentos opcionales que se muestran en pantalla: acreditacién de
precio reducido y orden SEPA (orden de domiciliacién de pago). Si formas parte de la comunidad Alumni de
la UVigo, estas en situacién de desempleo o tienes una discapacidad reconocida de mas del 33%, puedes
subir el documento que lo acredita para posteriormente seleccionar una bonificacion del precio de la
matricula. La orden SEPA debes subirla si quieres que el pago de la matricula se realice por domiciliacion
bancaria (solo los titulos de mas de 15 ECTS permiten esta forma de pago). El formulario SEPA puedes
descargarlo al finalizar el proceso de la matricula y adjuntarlo accediendo de nuevo a la plataforma (ver
pasos 20 y 21 de este documento).



8. Para adjuntar un documento pulsa en el botdn de “Adjuntar” y posteriormente en “Seleccionar archivo”.

Formacién permanente | Matricula
!
1 -
Proceso de Alta de Matricula
Aflo académico 2022230
Centra 361-361 Escuela Abierta e Formacién Permanenie Dept. 10407-D00X07 Economia Ainanciera y contabilidad
Estudio 10141 - Especialista en Auditoria y Contabilidade
Perioda de matricula 1 Fechas periado de matricula 28/06/2022 - 50/09/2022
Nombre Maria Garcia Gonzslez DNI/Pasaporte 035532546
NP 10062 NA 103205
Resumen de Estudio B

_‘ . - J J J J

Gestiones de. Datos Atumno Documentos 3
matricuta ‘adjuntar

Documentacién a aportar por el alumno

Documentacién opcional para la matricula

[+ Acreditacion de precio reducico (slumni de la UVigo, cesempleo o discapacicad) POF
=3 5E9A (Orc de comicliagin cecorgo) wor

-

9. Una vez adjuntada la documentacidn se pasa a la pantalla de “Datos Académicos”. En este paso es necesario
seleccionar asignaturas para matricular. En la mayoria de los estudios todas las asignaturas son obligatorias y
simplemente hay que pulsar el botén de “Seleccionar todas”. En este momento, se suman al contador las
asignaturas seleccionadas y los créditos correspondientes. Puedes proseguir el proceso de matricula
pulsando el botdn “Aceptar”.

Mi matricula

Asignaturas Créditos

14 | 49.0

10. Se muestra entonces una pantalla de “Datos Pago Matricula” con la tarifa general. En caso de formar parte
de la comunidad universitaria de la UVigo (PDI, PAS o alumno/a) o tener derecho a una reduccion de la tarifa
por pertenecer a Alumni-UVigo, estar en situacién de desempleo o tener discapacidad superior al 33%,
activa la casilla de “Aplicar Descuento”. Aparecerd una advertencia de recalculo del importe y selecciona
activar si tienes derecho al precio reducido.

Introduccién de los datos de pago de la matricula

@  Acontinuacion se muestran las tasas académicas aplicables a La matricula en curso, junta can el imnarta enrrasnandisnts 2 rars una de.slias Sa Ashe salacrinnar rusl de elias s abonard en concepto de matricula. Si desea consultar el detalle del importe de alguna de las
tasas disponibles, puede pulsar el icono situado a su izquierda

Al cambiar la configuracion, se debe recalcular el importe a

®

liquidacion? Tenga en cuenta que se perdera la configuraciéon
Nermal anterior. B3 2500,00¢

Aceptar Rechazar

@ sitiene derecho a aplicar algin tipo de bonificacién o descuento marque La casilia de aplicar descuento para selectionarlo.

Aplicar descuento Selecciona las opciones =

Nomal 2500,00 €
Total Importe: 2500,00 €



11. Selecciona la reduccidn a la que tienes derecho en el menu desplegable. Recuerda que la pertenencia a la
comunidad universitaria no es necesario acreditarla pero, para el resto de bonificaciones, sera necesario que
subas un documento justificativo (puedes aportarlo posteriormente siguiendo los pasos 20 y 21 de este
documento).

@ sitiene derechoa aplicar algin tipo de bonificacién o descuento marque La casilla de aplicar descuento para seleccionarlo.

Aplicar descuento Selecciona las opciones ]
® Desmarcar todo a
Desempleo actual - Descuento: 15.0%
Alumni - Descuento: 10.0%
Comunidad universitaria (Estudiante/PAS/PDI) - Descuento: 15.0%

Discapacidad 33% - Descuento: 15.0%

12. Pulsa sobre “Calcular total” y aparecera el descuento aplicado y el nuevo importe.

@ sitiene derecho a aplicar algiin tipo de bonificacion o descuento marque La easilla de aplicar descuento para seleccionarlo.

Comunidad universitaria (Estudiante/PAS/PDI) -

Aplicar descuento Descuento: 15.0%

e e
Normal 250000 €
1- Comunidad universitaria (Estudiante/PAS/PDI) - Descuente: 15.0% -37500€ 212500€
Total Descuento: -37500€
Total Importe: 212500 €

13. Emerge entonces una ventana en la que puedes seleccionar la forma de pago: domiciliacidon bancaria (en los
titulos de mas de 15 ECTS), TPV y entidad financiera. En el caso de que el pago de la matricula lo realice una
empresa externa o entidad (por ejemplo, para la bonificacién FUNDAE), por favor, lee el paso 17.



@ E importe pendiente de asignar a pagadores asciende 2:2125,00€

Tipo pagador
Descripcidn pagador

Forma de pago

Referencia de cobro
(opdonal)
Informacion adicional
(opdonal)

IBAN

Cédigo BIC (SWIFT)

Nombre titular

Apellido? titular
NIF titular

Titular con
domicilio en el
Direccion
Localidad
Provincia

Pais

@ Pago (nico

Pago fraccionado

Total:

14. Para domiciliacién bancaria debes indicar el IBAN de la cuenta y el titular de la misma (que puede ser otra
persona o una empresa). Si seleccionas pago Unico el cargo se realizara en la siguiente semana a la
finalizacion de la matricula. Para los cursos de mds de 30 ECTS, puedes seleccionar pago fraccionado. En este
caso, el primer plazo (60% del importe) se cargard en la siguiente semana a la finalizacion de la matricula y el

Estudiante

Maria Garda Gonzalez

Domidiliacion Bancaria

ES

una cuenta extranjera?

Plazo 1:
Plazo 2:

iMecesitas informar

0 = codigo BIC solo sera obligatorio si la cuenta (IBAN)
pertenece a una entidad extranjera. Si se informa, La longitud
obligatoria es de 11 caracteres. 5i se dispone de una version
del BIC de solo 8 caracteres, se debe completar por la derecha

con 3 equis maytisculas 00

Apellidol
titular

Cadigo postal

(Maximo dos dedimales.) 2125,00 €
(Maximo dos decimales) 1275.00 €
[Maximo dos decimales) 850.00 €

212500 €

segundo plazo (40% de la matricula) dos meses después del primer cargo.

15. Seleccionado la opcidn TPV (tarjeta) se realizard un Unico pago por el importe total de la matricula.

16. La opcion Entidad financiera genera un documento con un cédigo de barras que permite el pago en las
siguientes entidades colaboradoras: Abanca, Banco Santander o CaixaBank. En este documento se indica el

plazo disponible para realizar el pago.



17. Cuando la matricula es pagada por una empresa o entidad externa: en el caso de elegir "domiciliacién"
debes poner el nimero de cuenta de la empresa y subir a la aplicacién de automatricula el documento SEPA
firmado. En el caso de que necesites una certificacion del pago realizado por la empresa, envia tu solicitud al
correo electrdnico cpfp@uvigo.es con los datos de la empresa (nombre, CIF, direccion, correo electrénico y
persona de contacto). En el caso de elegir "entidad financiera", se debe pagar en la entidad bancaria con el
documento que genera la aplicacidon de automatricula; en este caso el pago puede realizarse en la entidad
bancaria desde una cuenta de la empresa y la propia entidad expide el documento necesario sobre la
titularidad del pago.

18. Seleccionada la forma de pago, se pasa al proceso de confirmaciéon donde se muestran todos los datos del
estudio, las asignaturas matriculadas y la modalidad de pago. Si estds de acuerdo selecciona “Confirmar”

No

Asignaturas Matriculadas

e SENTINEL)

200060 Trabajo fial ds cuso
200084 Redes industrises (familia SCLANGE de SEMENS)

e o e o -
== U
e

19. Alfinalizar la matricula se pueden descargar o imprimir los documentos de matricula. Si has escogido
domiciliacion bancaria debes descargar el mandato de domiciliacion SEPA. Puedes firmarla electronicamente
o de forma manuscrita y subirla de nuevo a la aplicacién en un plazo de 10 dias naturales y, en ningun caso,
después de finalizar el pago de la matricula (ver pasos 21y 22).

ormacisn permanente

Proceso de Alta de Matricula

Ao académico 2023230

Centro 361-361 Escuela Abierta de Formacion Permanente Dept. 361-361 Escuela Abierta de Formacién Permanente
Estudio 10211 - Especialista en Ciberseguridad Industral

Periodo de matricula 1 Fechas periodo de matricula 28/06/2022 - 15/09/2022

Nombre: Maria Garcia Gonzalez DNI/Pasaporte 98563254G

NP 10062 NIA 103205

Resumen de Estudio =

Gestiones de Documentos a
matricula imprimir

Documentos generados en la matricula
© Lz matricula se ha grabado correctamente. En esta pantalla tiene disponible el resguardo de la matricula realizada.

@ £t comreo etectrnico se ha enviado correctamente.

Resguardo matricula FPal
Mancato de domiciacién (Maris Fére: Rocrigues) P

20. Si posteriormente quieres afadir documentos adicionales, debes acceder de nuevo a la plataforma'y
seleccionar “Matricula”. En la pantalla selecciona la pestafia “Gestiones de matriculas previas”. En la parte
inferior puedes ver “Acciones disponibles” y selecciona el icono de la carpeta (“Adjuntar documentacion”) y
ya puedes subir los documentos necesarios para la matricula.


mailto:cpfp@uvigo.es

s

Matriculas previas del alumno

@ A continuacion se muestran los distintos estudios que cursa o ha cursado el alumno, Para cada uno de estos estudios se muestran Las distintas matriculas que constan, y el afio académico correspondiente. Seleccione La accion que requi
disponibles.

Estudio: 1021/1 Especialista en Ciberseguridad Industrial

Aivo académico matricula Fecha Matriculacién Fecha iitt. modificacion Estado matricula Observaciones

(=N 20227250 01/072022

21. Si no habias descargado el documento SEPA puedes hacerlo en cualquier momento seleccionando el proceso
“Documentos a imprimir”.

—0—8—0—0—0-

Gestiones de Datos Alumno Documentos a Datos Resumen Documentos a
matricula adjuntar Académicos matricula imprimir




